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Pour la profession

Unité 5

De quel matériel avez-vous besoin pour un séminaire de formation continue ? Pour une réunion
des directeurs ?

a Vous réservez les chambres et la salle de réunion. Complétez le courriel de réservation.

Nombre de personnes : 20 ; dates : du 5 au 8 février ; matériel souhaité : vidéoprojecteur, écran, 
flip-chart, tableaux d’affichage.
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b Vous trouvez une note sur votre bureau. 
Ecrivez le courriel de réservation correspondant.

soixante-deux62

Forfait pension complète
Sont inclus : la mise à disposition de la salle 
équipée, le logement en chambre simple, le petit-
déjeuner-buffet, deux pauses cafés, eau minérale,
le déjeuner (3 plats) et le repas du soir (4 plats)

Equipement
Rétroprojecteur, flip-chart, tableaux d’affichage,
écran, caméra, magnétoscope, télévision, Internet,
vidéoprojecteur

A la réception
Service de photocopies et fax

info@mont-blanc.ch

Réservation 20 pers. du 5 au 8 fév.

Madame, Monsieur,

Nous aimerions réserver en forfait pension complète pour un groupe de 

......................................, pour la période ...................................... . Nous aurions 

besoin d’une salle de réunion équipée du matériel suivant : ...................................

............................................................................................................... 

Il nous faudrait également des ...................................... . Pouvez-vous en mettre 

deux à notre disposition ?

Nous attendons votre confirmation par courriel.

Sincères salutations.

hôtel à Liège et 1 salle de réunion
(flip-chart et vidéoprojecteur) 
12 pers., 1ère sem. d’avril

abc@wanadoo.fr

Hôtel Mont-Blanc au Lac, Genève


