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1. Auf los geht’s los 
Eine schnelle Internetverbindung 
ist das A und O. Falls Sie im WLAN 
arbeiten, wählen Sie einen Platz in 
der Nähe Ihres Routers. Noch besser: 
Verwenden Sie ein Netzwerkkabel.

Bereiten Sie die Unterrichtsstunde 
in Ruhe vor und testen Sie die Tools 
vorher – dann fühlen Sie sich sicher, 
wenn Ihre Lernenden live dabei sind.

5. Moderation
Beim Online-Unterricht ist eine gute 
Moderation das Wichtigste: Teilen Sie 
Ihren Lernenden immer mit, was Sie im 
nächsten Schritt tun werden, damit alle 
Ihnen folgen können. Videokonferenz- 
oder Learning-Management-Software 
bieten noch weitere tolle Möglichkeiten 
wie zum Beispiel Umfragen oder eine 
Chatfunktion. 

4. Alles klar!
Wenn Sie Fragen stellen, sprechen 
Sie immer eine Person direkt an und 
vermeiden Sie offene Fragen in die 
Runde. So beugen Sie „kommunikativen 
Zusammenstößen“ vor, wenn mehrere 
Personen gleichzeitig sprechen. Blicken 
Sie in die Kamera, und schauen Sie Ihre 
Lernenden direkt an – besonders dann, 
wenn ein Teilnehmender etwas sagt.

3. In bestem Licht 
Damit Ihre Lernenden Sie gut sehen 
können, schalten Sie alle Lichtquellen, 
die sich im Raum hinter Ihnen befinden, 
aus. Achten Sie auf eine gleichmäßige 
Ausleuchtung Ihres Gesichts. Sie sollten 
weder hinab- noch hochblicken müssen, 
sondern gerade in die Kamera. So sind  
Sie für Ihre Lernenden „auf Augenhöhe“.

2. Die Ausstattung
Nutzen Sie für den Online-Unterricht  
einen Laptop oder Desktop-Computer.  
Die meisten Geräte haben ein eingebautes 
Mikrofon, Lautsprecher und eine Webcam. 
Ein zusätzliches Headset (Kopfhörer 
mit Mikrofon) reduziert Neben- oder 
Störgeräusche. Wenn Sie mit einem Tablet 
arbeiten, ist eine zusätzliche externe 
Tastatur hilfreich.

Für die Durchführung einer Videokonferenz 
können Sie auf frei zugängliche Software 
zurückgreifen, sollte Ihre Institution keine 
eigene Lösung im Einsatz haben. 

Ihre Teilnehmenden benötigen ein 
internetfähiges Gerät (PC / Laptop / Tablet) 
mit Mikrofon, Lautsprecher und Webcam.

Von zu Hause aus per Videokonferenz unterrichten? Oder einen Teil des Kurses als Präsenz-
angebot, den anderen virtuell durchführen? Diese Tipps helfen bei den ersten Schritten!

Bestens vorbereitet!  
Tipps und Tricks für Ihren Online-Unterricht

Ihre Lernenden arbeiten parallel mit dem 
gedruckten Buch zu Hause und nehmen  
mit ihrem eigenen internetfähigen Gerät  
an der Videokonferenz teil.

Als Kursleiter/-in arbeiten Sie mit dem  
Digitalen Unterrichtspaket und treffen Ihre 
Teilnehmenden in einer Videokonferenz.

Der schnellste Weg 
zum Online-Unterricht: 

Online unterrichten –

so macht es allen Spaß!
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